PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTEIRO LOBATO
ESTADO DE SAO PAULO

PRACA DEPUTADO A, S. CUNHA BUENO. 180 - CENTRO - TELEFONE: (12)3979-9000 - CEP 12250-000

LEI N° 1.726, DE 01 DE MARCO DE 2019.

“Institui o regime de adiantamento no
Ambito do Municipio de Monteiro Lobato e
da outras providéncias.”

DANIELA DE CASSIA SANTOS BRITO, Prefeita Municipal de Monteiro
Lobato, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Cdmara
Municipal aprovou, ¢ ela Sanciona ¢ Promulga a seguinte Lei:

Artigo 1° - O regime de adiantamento caracteriza-se pela destinaciio de recursos
financeiros a servidor publico municipal de provimento efetivo, para a realizagio de
despesa publica que ndo possa se subordinar ao processo normal de aplicagdo, sempre
precedido do empenho em dotagdo propria, observados os dispositivos legais vigentes.

Parigrafo Unico - Considera-se motivo impeditivo de realizacio da despesa por
processo normal de aplicacdo, a necessidade de aquisigdo de bens ou de contratagdo de
servigos, devidamente especificada e justificada pelo requisitante do adiantamento e
aprovada pelo ordenador de despesa, que ndo possa aguardar os tramites normais ou
ocorra em casos excepcionais em razdo de emergéncia ou urgéncia.

Artigo 2° - Poderdo realizar-se pelo regime de adiantamento os gastos decorrentes
de despesa extraordindria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas; de despesa de
conservagiio, inclusive a relativa a combustivel e material de consumo; de despesas
miudas e de pronto pagamento: de transportes em geral: de diligéncias administrativas
necessarias: de representagdo eventual e gratificacio de representagdo; de pagamento
excepcional devidamente justificado e autorizado pelo Prefeito Municipal ou por expressa
disposi¢do de lei.

Artigo 3° - O item despesa mitda e de pronto pagamento somente podera ser
utilizado para realizagdo das seguintes despesas:

I - a que se fizer:
a) com selos postais, telegramas, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de
roupa, caf¢ e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, gas e

aquisicdo avulsa, no interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras publicag¢des;

b) com encadernagdes avulsas e artigos de escritdrio, de desenho, impressos e papelaria.
em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

¢) com artigos farmacéuticos ou de laboratorio, em quantidade restrita. para uso ou
consumo proximo ou imediato.
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IT - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata. desde que
devidamente justificada.

Artigo 4° - As despesas com didrias e ajuda de custo deverdo ser realizadas pelo
processo normal de aplicagdo.

Artigo 5° - A concessdo do adiantamento serd formalizada por meio de requisi¢ao
de adiantamento e corresponderd a um s6 empenho.

Artigo 6° - O ordenador de despesa niio poderd autorizar qualquer utiliza¢do de
recurso financeiro apos a expira¢do do prazo de aplica¢do do adiantamento.

Artigo 7° - O servidor que receber adiantamento € obrigado a prestar contas de sua
aplicacdo e se ndo a fizer no prazo assinalado, proceder-se-a, de imediato, a tomada de
contas, sem prejuizo das providéncias administrativas para a apuragdo das
responsabilidades e imposicdo das penalidades cabiveis.

Artigo 8° - Nio se fara adiantamento a servidor em alcance nem a responsavel por
dois adiantamentos.

Paragrafo Unico - Entende-se por alcance a ndo prestagdo de contas no prazo
estabelecido ou a ndo aprovacdo das contas em virtude de aplicagdo do adiantamento em
despesas que ndo aquelas para as quais foi fornecido o adiantamento.

Artigo 9° - O regime de adiantamento sera concedido preferencialmente por meio
de crédito em conta correte ou cheque emitido em nome do servidor responsavel.

Paragrafo Unico - O recurso financeiro correspondente aos adiantamentos devera
permanecer depositado em institui¢do financeira oficial, em conta correte do servidor
responsavel, enquanto nio aplicado.

Artigo 10 - O prazo de aplicacdo para o regime de adiantamento seré:

I - base mensal - prazo para o qual foi concedido ou o de 30 (trinta) dias apos o
recebimento do recurso financeiro, prazo esse improrrogavel;

IT - unico - prazo de aplicacdo fixado pelo 6rgdo ou autoridade competente,
podendo ser prorrogado em face de justificagdo adequada, feita a devida comunicagdo ao
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, se necessario.

Artigo 11 - As compras e os servi¢os realizados no regime de adiantamento pelas
Secretarias Municipais, Autarquias e Fundagdes, instituidas ou mantidas pelo poder
publico, deverdo ser precedidas de pesquisa de prz¢o, em pelo menos 3 (trés)
estabelecimentos que comercializem os bens ou os servigos a serem prestados.
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§ 1° - O resultado das pesquisas de prego. de que trata este artigo, subscrito pelo
servidor por ele responsavel devera constar do processo de prestagdo de contas do
adiantamento, bem como as justificativas, na impossibilidade de se realizar a pesquisa, a
depender da urgéncia da compra ou servigo.

§ 2° - Excetuam-se do disposto neste artigo as compras de géneros alimenticios
pereciveis, quando necessdrias em situagdes de estado de emergéncia ou calamidade
regularmente decretada.

Artigo 12 - O responséavel pelo adiantamento, esgotado o prazo para a sua
aplicacdo, devera concluir o processo de prestagdo de contas junto a Secretaria Municipal
de Finangas e Tributa¢do no prazo de até 30 (trinta) dias.

§ 1° - Em caso excepcional, devidamente justificado, ¢ mediante comunicagio
imediata ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, podera a autoridade competente,
a qual estiver sujeito o responsével, conceder a este, razoavel prorrogagio de prazo fixado
para entrega das contas.

§ 2° - Em caso de adiantamento tinico, em que o recurso financeiro seja destinado
parceladamente, o responsédvel apresentard as contas da parcela recebida, observado o
prazo fixado neste artigo.

§ 3° - O saldo do adiantamento ndo utilizado devera ser recolhido em 5 (cinco) dias
corridos apds o encerramento do prazo de aplicagio.

Artigo 13 - Os processos de prestagdo de contas de adiantamentos serdo autuados
na Secretaria Municipal de Finangas e Tributacido e conterdo:

I - Nota(s) de Empenho - NE, Nota(s) de Liquidagdo - NL; Programacdo de
Desembolso - PD; Ordem Bancaria - OB; comprovante de deposito bancario do valor nio
utilizado: Guia de Recebimento de Depdsito na Conta “C™ referente ao recolhimento do
saldo ndo utilizado;

IT - Nota de Langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento nio utilizado:
Nota(s) de Empenho(s) - NE de anulagdo do saldo de adiantamento ndo utilizado; e Nota

de Liquida¢ao da baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento:

III- documentos comprobatérios originais das despesas, contendo declarag¢do do
responsdvel pelo recebimento do material ou servigo, quando for o caso;

IV - balancete de prestagio de contas.

Artigo 14 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro
dos prazos de aplicagdo e sem rasuras.
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Artigo 15 - Os documentos de despesas com veiculos deverdo conter no seu corpo
a identificagdo da placa, do modelo e da quilometragem.

Artigo 16 - As despesas que ndo possam ser comprovadas na forma dos artigos
precedentes devem constar de relagdo assinada pelo responsavel, onde seriio
discriminados os pagamentos efetivados, justificando a auséncia da documentagio
necessaria.

Artigo 17 - Subordinam-se a aprovagdo do ordenador de despesa. a prestagdo de
contas e todos os documentos comprobatorios do pagamento das despesas com recursos
do adiantamento, devendo. antes da formaliza¢do da prestagdo de contas, impugnar
aqueles que ndo preencherem os requisitos de legalidade e regularidade estabelecidos pela
legislagdo em vigor e, ainda. exigir o imediato recolhimento dos valores impugnados.

Artigo 18 - Nos casos de viagens ao exterior, gastos com representacdo de
gabinete, as prestagdes de contas dos adiantamentos serdo feitas de acordo com a
regulamenta¢do do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

Artigo 19 - Fica vedada a inscri¢do de adiantamento em restos a pagar.

Artigo 20 - Fica a Secretaria Municipal de Finangas e Tributa¢do autorizada a
editar normas complementares sobre o regime de adiantamento e decidir acerca de casos
especiais.

Artigo 21 - Os servidores do Poder Executivo que ndo respeitarem os limites a
serem fixados por meio de Decreto Municipal, que ndo prestarem contas do adiantamento
ou ndo providenciarem sua regulariza¢do nos prazos determinados, ficardo sujeitos a
aplicacdo de medidas administrativas, civis e penais cabiveis.

Artigo 22 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo. revogadas as
disposi¢des em contrério.

Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato, 01 de margo de 2019.

DANIELA DE CASSIA SANTOS BRITO
Prefeita

Publicada no Setor Administrativo e afixada em local proprio e de costume,
desta Prefeitura, data supra.

PRISCILA MARIA™ME I 'ROS DIAS MAGALHAES
Secretaria Municipal de Administragio



