PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTEIRO LOBATO

Estado de Sao Paulo

LEI NUMERO 1.002 DE 20 DE SETEMBRO DE 1.994

DISPOE SOBRE REGIME DE ADIANTAMENTO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

JOAQ  BUEND DA STLVA, Prefeito Munici-
pal de Montelro Lobato, Estado de S3o0 Paule, faz saber que a
Camara  Municipsal sprovou & 9 e€le sanciona & promulga 2
seguinte Leil:

ARTIGO lo. - O regime de adiantamento & aplicédvel aos casos

de despesas definidas nesta Lel & consiste na
antrega de numerario a servidor, sempre precedido de smpenho
na dotaclo propria, para o fim da realizacgio de despesas que
naon  possan subordinar-se ao processo normal de aplicagdo,
nos termos do artigo 68 da Lei 4.320/64.

3

ARTIGO Z2o0. - O3 adiantamentos poderd3o ser  concedidos, nos
casns de:

I - viagens de servidores ou agentes politicos
do Municipio, a servico da municipalidade:

11 -~ despesas judicials:
I1T -~ aqguisicdo de livros, Jjornais, revistas e

publicacdes especializadas, destinadas & bi-~
blioteca & colectss:

TV - agquisicdo de géneros alimenticios para o0s
=2

servicos médicos hospitalares, assistenclals e
educacionals:

Vo~ despesas de viagem, alimentacio e estada de
delegactes oficials, esportiva ou gscolares,
representativas do Municipio:

VI o~ despesas com alojamentos & alimentacio de
delegaches esportivas, culturais ou sscolares,
que participem de certames ou evantos organi-
radas pelo Municiplo:

VIT ~ satisfacdo de despesas cuja demora possa
pravocar praejuizo & Fazenda Municipal;

VITI -~ despssas com recepcdes & homenagens;

X ~ despesas com comemoracio de datas civi-
cas, fastivas, eventos culturals & esportivos:

SES COm agquisicdo  de  passagens
para doacido a municipes carentes & mi-
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A1 = despesas necessdrias a realizacdo de
funerals de municipes carentes, cujos obitos
hajam ocorrido dentro ou fora do municipio, in-
clusive tributos legais para a realizagdo do
funaral;

XTL - despesas com agquisicio de proteses,
lentes especials ou outros eguipamentos desti-
nados a deficlientes carentes do Municipio;

XI1T - despesas coam medicamentos de urgéncia
que nio constem na lista basica de medicamentos
do Sstor de Sadde do Municipiog

HIV -~ despesas em carater de emergéncia com
aquisicio de pegas/equipamentos, bem como,
manutencio de veiculos do Municipio, desde gue
comprovada a emergéncia;

XV - despasas com participacdo de servidor em
cursos  de  especialilzacdo, congressos, semi-
narios e reciclagem, Iinclusive pagamento de
taxas de 1inscricdo:

XV I - pagamento com servicos de terceiro
especificos para realizacdo de cursos, pales-—
tras, samindrios:

XVIT - despesas middas, de pronto pagamento.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Considera-se despesa midda
de pronto pagamento, a gque se filizer:

a) com selos postals, telegramas, radiogramas,

peguUencs carretos, transportes urbanos,
PEAUBNOS consertos & outras despesas de

pegueno vulto:

b com encadernacido avulsa & com artigos de
ascritério, de desanho, Inpressos & papéls,
com guantidadss restritas, para  uso e
consumo proximo € ou imediato;

o) com artigos farmascéuticos ou de laboratdorios
Com gquantidades restritas, para  uso e
consume proxime & ou imediato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os adiantamentos previstos
€ artigo, deveriao Satr autorizados pelo Prefeito
Municipal.

mes

W
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ARTIGD 30. - 0Oz pedidos de adiantamentos deverdo conter
expressamante, O seguinte:

a4) o carge ou fungic, reparticdo & noms do
saervidor a0 qgual deave [@r feito o
adiantamento:

by dispositive legal em qus s8 basela;

¢) importincia requisitada @ o fim & qua se

cleatina:

o) dotacido orcamantaria, conforme leil
4.320/64, ou 0 critéario Do onde deve
QCOrrer a Jdespesa.

ARTIGO 40. ~ 0s adiantamentos serdo aescriturados como des

sa efetiva, a conta das respectivas dotagdes
& consignacies orcamentarias, ou craditos especials, € 0s
responsavels serdo debitados em conta especial.

ARTIGO 50. - Nio ss farad adiantamentos a servidor em alcance
naem a responsavel por dois adiantamentos.

ARTIGO 60. — 0z adiantamentos para atender despesas middas
&

de pronto pagamento ndo  poderdo exceder Q5
{cinco) Pisos Salariais do Municipilo.

DAS PRESTACOES DE CONTAS

ARTIGO 7o0. - 0 prazo para aplicagdo do recurso financelro.

abjeto de adiantamento, & de até 30 {(trinta)
di a: improrrogaveis, contados a partir do dia imediatamente
seguinte ao da liberagdo.

PARAGRAFC PRIMEIRO - Apos o prazo sstabeleclido
no "caput” swte artigo, ou tic logo aplicado integralmente
o recursa financeiro decorrente do adiantamento, o sarvidor
por ele  responsavel deverd prestar contas no  prazo de 15
{quinze) dias.

PARAGRAFO SEGUNDO - & prestacido de contas dosg
adiantamentos feltos durante os meses de novembre e
derembro, obrigatoriamente, devera ser feita até 2 (dois)
dias antes do término do exerciclo.

ARTIGO 8o. - A prestacio de contas sera juntada ao proces-
so correspondente ao adiantamento.

ARTIGO 90. - Os adiantamentos nido poderao ter aplicagdo di-

ferente dagquela prevista na respectiva regui-
sicldo, devendo as despesss se enquadrar nas  verbas e itens
arcanentadrios proprios.

).
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ARTIGO 10 - HNio sera julgada legal a comprovagao de paga-
mentos felitos em data anterior a entrega dos
adiantamentos.

ARTIGO 11 -~ pNo exame e apreciagido dos processos de presta-

¢A0 de contas, a contadoria convocara, guando
nece Ario, a prasenga dos responsavels. para esclarecimen-
tos de dividas surgidas.

PARAGRAFO UNICO - Se o interessado ndo atender
0 pedido de esclarecimento no prazo de S (cinco) dias., ou se
y clarecimentos ndo forem julaados suficientes. o fato
camunicado ao Prefelto Municipal para as medidas calbi-

ARTIGO 12 -~ & cada adiantamento corresponderid  uma presta-
¢do  de contas, constituida de comprovantes
gquitados e revestidos dos requisitos exigidos nasta Lel.

PARAGRAFO PRIMEIRO - 0Os comprovantes das desne -
48 realizadss devem consistic em:

a) em nrota de venda, axceto nota fiscal
simplificada, emitida por comerciante ou
prc*tudor de servicos, devidamente inscritos
3 repartictes competentes., onde conste:
espécle e quantidade da mercadoria ou ser-
vigo, preco unitario e global, além de reci-
bo & demais requisitos exigiveis, na  forma
da Lel.

L) em recibos em nome da Prefeitura Munici-
pal quando se  tratar de servigo prestado
por autdnomo ou prestador de servico nio su-
Jelito a inscricdo nos 6rgios competentes. do
cal conste o nome & endereco do beneficia-
rio, bsm  como © numero da carteira de
Tdentidade e o C.P.F., discriminacio da
daspesa, perfeitamente legiveis.

PARAGRAFO SEGUNDO ~ Para as despesas middas e
de pronto pagamento em cuja realizacdo ndo tenha sido  pos-
sivel colher caomprovant , devera ser feita relacdo especi-
ficada, indicando~se a data & a natureza de cada uma , bem
como as circunstancias € o local gue tenham ocorrido.

PARAGRAFO TERCEIRO - 0 responsavel pela aplica-
¢a0 de adiantamentos ndo poderd pagar-se & si proprio.

PARAGRAFO QUARTO - Os r?ciboa, notas de vendas
A consumidor, notas 5 . faturas, duplicatas e outros

comprovantaes de despesas, d€vwm sS@r passados em nome da Prea-
feitura.

PARAGRAFO QUINTO - Quando o recibo  for PASSE ™
do a rogo, deverdio ser reconhecidas as assinaturas de duas

testemunhas gue assistiram o ato ﬁ_
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PARAGRAFD SEXTO - Cada
rin de  despesas, devera conter a ass
pelo adiant
PErLOr an re

PARAGRAFO SETIMO - MNio serio
. com emendas ou alteracd

Mentos rasurados
diguem a clareza € a exatidio.

PARAGRAFO 0OITAVO - No
meio de  automovel, ou por via aérea,
% pela avtoridade suparior a
transporte .

ARTIGO 13 -
ta em casos  qgue seia
licitatorio.

ARTIGO 14 ~ ¢ vedada a aquisicin
servico de carater continuado.

ARTIGO 15 -

PRESTACAOES  de «
0% segulntes aspectos:

a) exatiddo aritmética;
b) propriedade de verba:

o) obadiéncia as lLeis,
Vigantes:

d) Justificacdo da despesa.

ARTIGO 16 - 0O departamento de Finangas

documento

CAasa

fracionada ode  um
material ao mesmo fornecedor ou  de  um

sontas

Estado de Sao Paulo

comprobato-

inaturs do responsavel
amento & o vaisto da autoridade
sponsavel pelo adiantamento.

imediatamente  su-

considerados doou-
gque  lhes preju-

de  transporte por

deverio ser certitica-
autarizacdo e

urgéncia do

Ndo sera permitido a utilizacio de adiantamen-
Necessario o

certame

mesmao
MeEsmao

s@rdo examlnadas sob

Regulamentos & Normas

balxara normas

procedimentos para prestacio de contas.

ARTIGO 17 - Ao

ta  Leil, sera imposta a multa de 1%
calculada
trega da prestacio de conta

PARAGRAFO UNICO - Se,
rEo apresentar contas até
prazo previsto para prestagdo de con
considerado alcance, devendo o
Frefelto Municipal ., gue ¢
adninistrativae, na forma

Led .
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s & restituilcio dos

além disso o
(cinco) dias apds o G

Tato
rmlnard instauracdo de inguéerlto

funcionario gus rdo prestar contas do adian-
tamento no prazo estabelecido no artigo
{um por ce
sobre o total do adiantamento,

79 des-

to) ao dia,
até a data da  en-
saldos.

FESDONS&VE L
Srming do
¢ adiantamento sera
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ARTIGO 18 -~ Quaisquer outras infraches de normas legals ou

raegulamentares, relativas a adiantamentos,
sujeitario seus autores a multa limitada a 10% (dez por
canto) do valor do vencimento do Servidor, independente-
mente da reposicido & das demals sancdes administrativas
apliciavaeis.

ARTIGO 19 - aAs multas gue tratam o artigos 17 e 18 desta
Lel, serdo impostos pelo Prefeito Municipal &
ser descontadas do responsavel, em folha de pagamer~
subsaglente & imposicio da mults,

deverio
to da mé

DAS DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 20 - Enguanto ndo aplicado, o numErario oCcorrsspon-

dente a adiantamento devera ficar depositado em
Banco no Municipio. em conta sspacial, am nome do funciona-
ric e precedida de expressdo que caracterize tratar-se de
dinheiro publico.

ARTIGO 21 =~ A presente lLel ndo &lide nem restrings os
preceitos legals, estaduals ou  federais, que
astatuem normas relative a fornecimentos de mercadorias,

prestacdo de servicos ou execucdo de obras.

ARTIGO 22 =~ Esta Lei entrard em vigor na data de suas
publicacdo, revogadas as disposicoes &am
contrario,

Monteiro Lobato, aos dias de setembro de 1994

Municipal

REGISTRADA E PUBLICADA POR EDITAIS, NOS
TERMOS DO ARTIGO g1 DA LE! ORGANICA
DO MUNICIP;0, DATA SUFRA.

a
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R S e
Osawaldo de\% la Souza
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
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